工程技术学院党总支副书记岗位职责
党总支副书记协助党总支书记分管学生、团学组织、学生社团等有关学生方面的工作。具体职责：

1、在党总支书记的领导下，具体负责全院学生教育管理工作。
2、贯彻和落实学校和学院有关学生管理工作的规章制度。
3、负责学生思想政治教育工作，及时了解并掌握学生思想动态，关注心理障碍等特殊群体。
4、落实并督促院团委和学生会工作的开展。
5、负责学生党支部工作，做好学生党员的培养、发展、管理及评先评优工作。
6、具体负责毕业生就业指导及相关工作，如：筹备毕业生典礼，编辑毕业生通讯录等。
7、协助党总支书记做好全院的党务工作，做好联系校工会的工作。
8、协助党总支书记具体负责班主任工作。
9、配合教学副院长做好实践教学环节的相关事宜。
10、完成上级组织和院党总支布置的相关工作。
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