[image: image1.jpg]


[image: image2.jpg]S

Wy

A\l
%AA\\\\F




工程技术学院
Engineering and Technology College

工程技术学院党总支组织委员工作职责

1、分管组织工作。了解和掌握总支的组织状况，根据需要，提出党支部的划分和调整的意见，检查和监督党支部过好组织生活。

   2、了解和掌握党员的思想状况，协助宣传委员、纪律检查委员，对党员进行思想教育和纪律教育，搜集和整理党支部、党员的模范事迹，向总支委员会提出表扬、奖励党支部、党员建议。

   3、负责发展工作。对积极分子和预备党员进行培养、教育和考察，提出发展党员的计划、意见，具体办理有关积极分子、发展对象、预备党员的统计登记及党员发展、预备党员转正等手续。

   4、接转党员的组织关系，做好党费收缴工作。

   5、完成党组织交办的其它工作。
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工程技术学院党总支宣传委员工作职责

1、分管宣传工作。协助总支书记做好思想政治工作，对教职工加强职业道德、社会公德、家庭美德等教育。

   2、了解党内外的思想情况，提出宣传教育工作的意见，根据党委有关部门、宣传部意见拟定和提出学习计划及建议，并组织学习。

   3、做好教工政治学习的考勤记录。

   4、根据上级党委指示，围绕每个时期的工作任务，开展宣传工作。

   5、指导本单位的教职工学习科学、技术、文化知识，组织开展文化教育活动。

   6、负责本院的宣传报道。

   7、组织开展本院的精神文明创建活动。

   8、完成党组织交办的其它工作。
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工程技术学院党总支纪律委员工作职责

1、分管纪律检查工作。负责党的作风建设，经常对党员进行党规、党法和党纪教育，防止和纠正党内不正之风。

   2、负责制定党总支党风廉政建设措施，并定期征求群众意见、定期检查。

   3、经常对党员进行纪律监督，检查党员执行《准则》、遵守党的纪律的情况，对党员违纪问题及时组织调查，并提出处理意见。

   4、负责受理党员和群众的来信来访、党员的申诉和控告，及时向党总支和上级纪检部门汇报，保障党员的民主权利。

   5、考察了解受处分党员改正错误的情况，对他们进行有效的帮助和教育工作。

   6、完成党组织交办的其它工作。
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工程技术学院党总支统战委员工作职责
1、统战委员要在党组织的领导下，协同宣传委员搞好统战理论、政策的宣传教育，提高广大党员干部和群众对新时期统一战线工作的重要性、长期性和必要性的认识。每学期至少要利用一次党日活动时间组织全体党员学习党的统战理论、方针和政策。

   2、统战委员要密切同民主党派成员、人大代表、政协委员和党外知识分子代表人物的联系，主动关心他们的思想、工作和生活，倾听他们的呼声，做他们的知心朋友。要根据党委关于干部联系师生的要求，督促本单位的领导干部做到定期或不定期的联系统战对象。

   3、统战委员要协助党组织和行政领导就工作布置和重要事项及时邀请有关民主党派成员、人大代表、政协委员和党外代表人物座谈，通报情况，听取意见，搞好党同非党的合作共事。

   4、统战委员要主动支持和协助民主党派做好组织发展工作。

   5、统战委员对统战对象所反映的情况、合理化建议和意见要及时向本单位的党组织和党委统战部反映，以便及时处理解决和做好工作。

   6、完成党组织交办的其它工作。
